培训系统管理员积分查询文档
1、 访问培训系统网址显示如下，选择登录身份：管理员，用管理员账号及密码登录。管理员包括：省律协管理员、（省直）市律协管理员、律所管理员
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2、 成功登录后，左侧功能菜单，积分统计（统计律所律师积分情况）、律师积分明细查询（律所律师每天听课记录）
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点击导出，可以把律所所有律师培训积分情况，以Excel文件形式保存在本地电脑查看编辑。
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可按积分年限查询，如：2012、2011年等；
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可按律师姓名、执业证号查询：[image: image6.png]E HANES:





2、点击“律师积分明细查询”，显示最新律师听课记录
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可按律师姓名、执业证号查询：[image: image8.png]HEE : ERSEE
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如：姓名：杨卫民
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点击查询显示如下：
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3、 事务所管理与律师管理

1、 事务所管理：可以根据律所名称、律所执业证号进行查询
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2、 添加律所与律所管理员
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点击 “管理员” 列下查看，可以对律所管理员密码进行重置
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3、 律师管理：可以根据 姓名、执业证、身份证等查询  、重置密码和修改律师资料等功能
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重置密码将会将律师密码重置为身份证号。适用于律师忘记密码的情况；

4、 新增律师：新添加的律师登录账号是执业证，密码是身份证。添加律师资料成功后，律师就可以登录进行培训(律师登录见：培训系统律师使用指南（一）基本功能.doc)
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